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ALKUSANAT

Metsdammatissa tarkeiden tietojen ja taitojen seka ruumiillisen kunnon kehittamiseksi ja
sailyttdmiseksi jarjestetaan metsataitokilpailuja. Seka kesa- etta talvikilpailuissa
noudatetaan Suomen Metsaurheiluliiton hallituksen vahvistamia saantéja. Saantéjen ja
oikean kilpailuhengen mukaisten kilpailujen aikaansaamiseksi on Suomen
Metsataitomestaruuskilpailuissa noudatettava myds metsataitokilpailujen valvontaohjeita.

Metséataitokilpailujen jarjestaminen on ammattitaitoa ja -tietoa sekad huolellisuutta ja
kokemusta vaativa tehtava. Metsataitokilpailujen saannot antavat perusteet kilpailujen
jarjestamiselle. Kilpailujen valvonnan ensisijainen tarkoitus on saantdjen ja oikean
kilpailuhengen mukaisten kilpailujen aikaansaaminen.

Kilpailujen jarjestamista koskevat kaytannon ohjeet ovat kuitenkin olleet hajanaisia ja
osittain puuttuneet kokonaan. Metsataitomestaruuskilpailujen arvolle kuuluvan jarjestelyjen
tason varmistamiseksi Suomen Metsaurheiluliiton hallitus paatti kokouksessaan 16.5.2000
antaa kahdelle hallituksen jasenelle, Reino Seiloselle (Kainuun Metsataito) ja Ari Niiraselle
(Pohjois-Karjalan Metsaurheilu) tehtavaksi laatia "Metsataitokilpailujen jarjestdjan ohje".

Laadittu ohje ei ole s&antdjen ja valvojan ohjeen tapaan metsataitokilpailun jarjestajia sitova.
Ohjeen asemesta olemmekin antaneet teoksellemme nimen
"Metsataitomestaruuskilpailujen jarjestgjan opas". Opas perustuu padasiassa tekijoiden
toimintaan vuosien 1997 ja 2000 kesamestaruuskilpailujen ja vuoden 1992
talvimestaruuskilpailujen sek& muiden metsataitokilpailujen jarjestamisessa keskeisissa
tehtavissa sekd omiin kokemuksiin kilpailijoina. Lisdksi tekijat ovat saaneet varteenotettuja
korjausehdotuksia muilta SMUL:n hallituksen jasenilta ja metsaurheilijoilta.

Oppaan tarkoituksena on ennen kaikkea olla apuna metsataitomestaruuskilpailujen
jarjestamistehtavissa toimiville. Toivomme, etta oppaasta l6ytyy kaytannon jarjestamistyota
helpottavia ratkaisuja useimpiin jarjestamistydssa eteen tuleviin kysymyksiin. Opasta voivat
soveltuvin osin kayttaa myds muiden metsataitokilpailujen jarjestajat.

Suomen Metsaurheiluliitto r.y:n hallitus on hyvaksynyt tdmén oppaan 5.2.2001.

Hyvin jarjestetyt metsataitokilpailut tuovat onnistumisen elamyksia niin kaikille osanottajille
kuin vaativassa jarjestamistehtavéassa olevillekin.

Liperissa ja Kajaanissa helmikuussa 2001.

Ari Niiranen Reino Seilonen
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1. JARJESTAMISOIKEUS

Suomen Metsaurheiluliiton (SMUL) hallitus mydntdd anomuksesta SM-kilpailujen
jarjestamisoikeuden metsaammattilaisten muodostamalle jarjestelytoimikunnalle tai
yhdistykselle sek&a hyvaksyy kilpailuajankohdan. Kesdmestaruuskilpailujen
jarjestamisoikeuksia on yleensa myodnnettyna 2-4 seuraavalle vuodelle ja
talvimestaruuskilpailujen jarjestamisoikeuksia 4-6 vuodelle.

Suunniteltaessa mestaruuskilpailujen jarjestamisoikeuden hakemista, on ensin selvitettava,
mika on ensimmainen mahdollinen vuosi kilpailujen jarjestamiselle. Tiedot jo mybnnetyista
jarjestamisoikeuksista saa SMUL:n sihteerilta.

Mestaruuskilpailujen jarjestaminen on toiminnallisesti merkittava ja metsaurheilupiirin
talouden kannalta tarkea tapahtuma. Paatos jarjestamisoikeuden hakemisesta on yleensa
perusteltua tehda metsaurheilupiirin hallituksen esityksesta piirin yleisessé kokouksessa.

SMUL:n hallitukselle sihteerin osoitteeseen lahetettyyn anomukseen kilpailun ajankohta
esitetddn vuoden tarkkuudella. Lopullista kilpailuajankohtaa paatettaessa otetaan
huomioon ainakin suunnistuksen, hiihtosuunnistuksen ja hiihdon SM-kilpailujen ajankohdat.

SMUL:n hallitus kasittelee anomukset yleensa seuraavassa kokouksessaan.
Hakuajankohdasta riippuen paatoksen saaminen kestaa enintddn nelja kuukautta.
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2. ORGANISAATIO

Metséataitokilpailujen jarjestamiseen liittyy lukuisia tehtavia. Kilpailujen onnistunut
jarjestaminen edellyttda naiden tehtavien suunnitelmallista ja huolellista organisointia.
Tehtavat, vastuut ja valtuudet jaetaan osa-alueittain selkeasti kiinnittden erityista huomiota
vastuualueiden valisiin saumakohtiin.

Kilpailujen jarjestamisesta vastaa yleensa erityinen jarjestelytoimikunta.
Tarkoituksenmukaista on, ettd metsaurheilupiiri nimeaa ja valtuuttaa jarjestelytoimikunnan
tietyilla edellytyksilla ja rajauksilla kilpailujen jarjestamiseen. Jarjestelytoimikunnalle ja&
raportointi- ja tilitysvastuu piirille. Jarjestelytoimikunnan mahdollisimman itsendinen asema
tehtavissdan mahdollistaa tehokkaan toiminnan ja paallekkaiselta hallinnoinnilta valtytaan.

Metsaurheilupiirin yleinen kokous paattaa viimeistaén 1-2 vuotta ennen kilpailuajankohtaa
seuraavista mestaruuskilpailujen jarjestamiseen liittyvista asioista:

- henkilovalinnat, ainakin:
- jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja, kilpailunjohtaja
- tilintarkastajat ja

mahdollisesti myds:

- sihteeri, kilpailujen varajohtaja
- paaratamestarit

- taloudenhoitaja

- suunnistuksen valvoja

- henkiléesitykset SMUL:n hallitukselle

- kilpailun valvojaksi
- ylituomariksi

- kilpailun suojelijan pyytaminen

- pankkitilin avaaminen, tilinkayttévaltuudet ja alkusaldon siirtdminen

- taloustuloksen kayttd/tappiosta vastaaminen.
Kilpailun valvojaksi tulee esittdd metsataitokilpailujen saannét ja valvontaohjeen hyvin
tunteva, jarjestamis- ja kilpailijjakokemusta metséataitokilpailuista monipuolisesti omaava
henkild muusta kuin jarjestavasta metsaurheilupiirista. Valvojan toimintamahdollisuuksien
luomiseksi ja kustannusten pitamiseksi kohtuullisina valvoja kannattaa nimeta lahella

kilpailupaikkoja sijaitsevasta metsaurheilupiirista.

Suunnistuksen valvojalta edellytetddn metsataitokilpailujen sdéantdjen mukaista patevyytta.
Metsataitokilpailujen tuntemus on eduksi myds suunnistuksen valvojalle.

Ylituomarilta edellytetddn samoja tietoja, taitoja ja ominaisuuksia kuin kilpailun valvojalta.

Ylituomariksi kannattaa esittad oman metsaurheilupiirin henkil6a, joka ei ole muissa
jarjestelytehtavissa mukana.
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Jarjestelytoimikuntaan kuuluvat kilpailunjohtaja, sihteeri ja kaikkien keskeisten osa-alueiden
vastuuhenkil6t. Jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja voi olla erillinen tehtava tai se voidaan
yhdistaa kilpailunjohtajan tehtavaan.

Kilpailun jarjestamisen vastuualueet voidaan jakaa usealla eri tavalla. Keskeisimmat
osa-alueet ovat kuitenkin samat. Kesa- ja talvikilpailujen valilla on eroa ratojen laatimisen
osalta.

Seuraavassa on metsataitokilpailujen jarjestdmisen keskeisimmat osa-alueet ja esimerkki
jarjestelytoimikunnan tehtavajaoksi:

Puheenjohtaja ja kilpailunjohtaja (sama henkild)
Sihteeri, kilpailun varajohtaja
Metséataitotehtavat

Suunnistuksen/hiihdon radat
Viestisuunnistuksen/-hiihdon radat metsataitotehtavineen
Talous

Huolto

Liikkenne ja opastukset

Kasiohjelma

Tulospalvelu

Kilpailutoimisto

Kuulutus ja juonto

Tiedotus

Lisaksi voidaan tarvittaessa omiksi osa-alueiksi/tehtaviksi erottaa:

Kenttamestari
Juhlatilaisuudet
Kutsuvieraat ja
Ensiapu.

Tarkeaa on |oytaa jokaisen osa-alueen vastuuhenkiloksi juuri siihen tehtavaan sopiva
henkild. Vastuu sopivien henkildiden hankkimisesta on kilpailunjohtajalla. Kilpailunjohtaja
vastaa myos jarjestelytoimikunnan koolle kutsumisesta, yhteistoiminnasta ja koulutuksesta.

Organisaatioon siséllytetdan varahenkilojarjestelma vahintaan kilpailunjohtajan ja
ratamestarien osalta. Kilpailujen sihteerin valinnassa kannattaa huomioida, etta héan voi
tarvittaessa toimia kilpailunjohtajan sijaisena. Ratamestarien tehtavét voidaan jarjestaa
siten, etté kaikkiin ratamestaritehtaviin nimetaan sekd paaratamestari etta ratamestari.
Paaratamestari vastaa osa-alueesta. Ratamestari on padratamestarin apulainen ja samalla
hanen varahenkilonsa.

Jokainen vastuuhenkild hankkii omassa toiminnassaan tarvittavan muun henkiléston.
Vastuuhenkild vastaa oman osa-alueensa henkildiden kokousten koolle kutsumisesta,
yhteistoiminnasta ja koulutuksesta.

Kilpailunjohtajan ja sihteerin avuksi rekrytoidaan mahdollisuuksien mukaan kilpailua

edeltavaksi 2-3 kuukaudeksi sihteeriapua (esim. metsaalan opiskelija, harjoittelija,
tyollistetty tms.).
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Kesamestaruuskilpailujen jarjestamisessa tarvittava henkiloméaara on yhteensa noin 100 ja
talvimestaruuskilpailujen jarjestamisessa noin 70. Viesteissa tarvittavien henkildiden maara
on noin 40.

Kilpailujen tuomarineuvoston muodostavat saantéjen mukaan kilpailun johtaja, ylituomari ja
kaksi kilpailijoiden edustajaa. Kilpailijoiden edustajien valinnassa tulee mahdollisuuksien
mukaan kiinnittda asiantuntemuksen lisdksi huomiota eri sarjojen, alueiden, sukupuolten ja
aidinkielten edustavuuteen.

3. SUUNNITELMAT

Metséataitokilpailujen saantojen (1 8) - seka keséa- etta talvikilpailujen - mukaan jarjestajan on
ajoissa alistettava valvojan hyvaksyttavaksi kilpailun yleissuunnitelma seka kilpailutehtévien
yksityiskohtainen suunnitelma. Ennen naiden suunnitelmien laatimista on kilpailujen
jarjestamisesta laadittava aikataulu, josta ilmenevat myds eri suunnitelmien
laadinta-ajankohdat. Seuraavassa on ohjeellinen runko aikataululle:

Aikaa kilpailuajankohtaan Tehtava
2-6 vuotta - jarjestamisoikeuden hakeminen SMUL:lta
1-2 vuotta - jarjestelytoimikunnan nimeaminen

- kilpailukeskusten ja -alueiden valinta

- suunnistuskarttojen laadinta kayntiin

- henkilokohtaisen tehtavéareitin alustava maarittely
- majoitus- ja huoltotilojen varaus

- pankkitilien avaaminen

- nimeamis- ja hyvaksymispyynnot SMUL:lle

- jarjestelytoimikunnan 1. kokous

- jarjestelytoimikunnan tyoskentelysta paattaminen

1 vuosi - talousarvioluonnoksen kasittely/hyvaksyminen
- jatkoaikataulusta paattaminen
- 1. ennakkotiedotus

12-10 kuukautta - maanomistajalupien hankinta
- henkilokohtaisen kilpailun tehtavékoealojen
alustava valinta ja rajaus

9-8 kuukautta - paayhteistydsopimusten teko
- vastuuhenkildiden toimenkuvien seka osa-alueiden
toimintasuunnitelmien laadinta
- talousarvion hyvéaksyminen (viimeistaan)

7-4 kuukautta - kilpailun yleissuunnitelma valvojalle
- osallistumisoikeuden hakeminen jarjestavan piirin
edustajille (piirin hallitus)
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- valvojan hyvaksynta yleissuunnitelmalle

- ratamestariryhman ja kontrolliryhman mittaukset
seka mittaustulosten vertailu
talvimestaruuskilpailuissa

3 kuukautta - valvojan esittdmat muutokset yleissuunnitelmaan

1 kuukausi - kilpailukutsut metsaurheilupiireille

- kilpailukutsu Metsalehdessa

- ratamestariryhman ja kontrolliryhman mittaukset
seka mittaustulosten vertailu
kesamestaruuskilpailuissa

- kilpailutehtavien yksityiskohtainen suunnitelma
valvojalle

- suunnistusratojen laadinta, toimittaminen valvojalle
ja rastipisteiden merkinta maastoon

- tehtavakohtaisen toimitsijaluettelon laatiminen

3 viikkoa - kaikki esiintyneet puutteet ja virheet korjattu
- valvojan ennakkotarkastus

2 viikkoa - suunnistusradat painettu/tulostettu kartoille
- kilpailuohjeet valmiit
- kasiohjelman materiaali koossa
10-8 paivaa - osanottoilmoitukset saapuneet
- majoitusvarausten tarkistus
- lahtdlistojen koostaminen
- k&siohjelmien painatus
7 paivaa - kéasiohjelmien lahetys metsaurheilupiireille

2 paivaa - lopputarkastus
- 2. ennakkotiedotus

1 paiva - valvojan lopputarkastus

Viestikilpailut

Henkilokohtaiset kilpailut

+ 1 paiva - kilpailupaikkojen rakenteiden purku
- kilpailupaikkojen siivoaminen
- kilpailunjohtajan tarkastus

+ 2 kuukautta - tilinp&atoksen laadinta

+ 3 kuukautta - tilintarkastus

- taloustuloksen tulouttaminen/tappion esittaminen
- pankkitilin lopettaminen tarvittaessa.
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Jarjestelytoimikunnan jasenet laativat jo jarjestelytehtavan alkuvaiheessa toimenkuvansa ja
osa-aluettaan koskevat toimintasuunnitelmat. Naihin toimintasuunnitelmiin tehdaan
tarvittavia muutoksia, tarkennetaan naiden avulla kilpailun yleissuunnitelmaa ja jarjestetaan
toimintasuunnitelmista mahdollisesti puuttuvien tehtavien hoitaminen.

4. LUPA-ASIAT

Metsataito- ja suunnistuskilpailujen jarjestaminen ei kuulu jokamiehen oikeuksiin. Kaikilta
maanomistajilta ja yksityisteiden osakkailta tai heidan edustajiltaan, joiden alueille
metsataitokilpailun ratoja, paikoitusalueita, niille kulkemista tai muuta toimintaa sijoittuu, on
hankittava luvat.

Luvat laaditaan paasaantoisesti kirjallisiksi sopimuksiksi. Kaikkien niiden maanomistajien,
joiden maille tehtavéreitti ja mahdollisia koealoja sijoittuu, kanssa laaditaan kirjallinen
sopimus kiinteiston kaytosta metsataitokilpailuissa (liite 1).

Liikenneopasteiden sijoittamiseen yleisten teiden varsille hankitaan lupa paikalliselta
tieviranomaiselta ja yksityisteiden osalta tien osakkailta. Mikali tien hoitoa varten on
perustettu tiekunta, luvat hankitaan tiekunnan puheenjohtajalta tai toimitsijamiehelta.
Taajama-alueille ja pihoihin opasteita sijoitettaessa luvat hankitaan kunnan viranomaisilta ja
kiinteiston omistajilta.

Musiikin esittdminen kuulutusten yhteydessa aanitallenteista edellyttaa lupien hankkimista
tekijdnoikeuksien valvojilta. Tekijanoikeuksia valvovat Teosto ja Gramex.

5. KILPAILUKESKUS
5.1 Kilpailukeskuksen valinta

Kilpailukeskuksen valinnalla on ratkaiseva merkitys metsataitokilpailujen jarjestamisessa.
Monipuoliset metsat, suunnistuskartat tai latuverkot seka majoitus-, peseytymis-, ruokailu-,
ja palkintojenjakomahdollisuudet tulee sijaita mahdollisimman lahella toisiaan. Toimintojen
keskittamisella pystytdan turvaamaan osanottajien tarvitsemien palvelujen saatavuus seka
vahentdmaan kuljetus-, likenne- ja opastusjarjestelyja seké sdastamaan kustannuksia.

Kilpailukeskukset valitaan mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Alustavat vaihtoehdot
on hyva olla tiedossa jo kilpailujen jarjestdmisoikeutta haettaessa. Lopulliset valinnat on
tehtava viimeistaan vuotta ennen kilpailua.

Viestikilpailun ja henkilokohtaisen kilpailun kilpailukeskus voi olla sama. Henkilokohtaisen
kilpailun salaamistoimenpiteisiin on talléin kiinnitettava erityista huomiota. Mikali
kilpailukeskukset ovat eri paikassa, ei viestipaikalta jarjestajien osoittamaan majoitukseen
siirtymiseen saa kulua yli tuntia.
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5.2 Liikenne ja opastukset

Ensimmainen kilpailun jarjestamiseen liittyva asia, jonka osanottaja kilpailuihin
saapuessaan havaitsee, ovat likenneopasteet kilpailukeskukseen. Liikkenneopasteiden
perusteella tehdaan tavallisesti johtopaatoksia myos muiden jarjestelyjen tasosta. Tasta
syystéa opastukseen on kiinnitettava erityistd huomiota.

Liilkenneopastukset tulee tehda siten, etta aluetta aiemmin tuntematon osaa paikalle
vaivatta. Opastuksessa on huomioitava eri aikaan kilpailukeskuksiin tulevat osanottajat,
tiedotusvélineiden edustajat ja kutsuvieraat.

Liikenneopasteisiin liittyvista luvista on kerrottu oppaan luvussa 4.

Liilkenneopastuksista, -jarjestelyista ja paikoituksesta laaditaan toimintasuunnitelma, johon
liteta&n opasteiden tarkkuudella laaditut kartat jarjestelyistd. Suunnitelma sisaltaa myos
opastekohtaiset paivamaarat ja kellonajat, milloin opaste on paikallaan.

Kasiohjelmaan sisallytetd&n opaskartat ja ajo-ohjeet viestipaikalle, jarjestajan osoittamiin
majoituspaikkoihin ja henkilokohtaisen kilpailun kilpailukeskukseen. Liséksi ajo-ohjeet ja
mahdolliset kartat toimitetaan SMUL:n internet-kotisivuille
(http://honeybee.helsinki.fi/lhyytiala/smul/).

Ennen risteyksia sijoitetaan kdantymista ennakoivat kulmanuolet. Ennakoiva opaste
sijoitetaan riittdvan matkan paahan risteyksesta ja kaantymisesta. Yleisilla teilla, joissa
nopeusrajoitus on 80-100 km/h, tulee opasteen olla 300-500 metria ennen risteysta.

Risteyksiin sijoitetaan suuntanuolet ja nakyva merkki, esimerkiksi rastilippu. Risteyksen
jalkeen, noin 100 metrin pa&han risteyksesta sijoitetaan varmistusnuolet, jotta
opastettavaan kohteeseen saapuvat tietavét olevansa oikealla reitilla.

Taajama-alueilla opasteita on oltava tihedssa. Taajaman laheisyydessa sijaitsevien
kohteiden liikenne jarjestetadn mahdollisuuksien mukaan kiertoliikenteeksi.

Liikkennejarjestelyissa hyvan opastuksen lisaksi kiinnitetdan erityistd huomiota
turvallisuuteen. Turvallisuus huomioidaan opasteiden koossa, lukumaarassa ja
sijoittamisessa. Liikenneopasteiden sijoittamisella ei saa peittda nakyvyytta
likenneturvallisuutta vaarantavasti.

Metsataitokilpailujen paikoitusalue [6ytyy useimmista kilpailukeskuksista. Viestikilpailuissa
paikoitustilaa varataan toimitsijoille noin 30 ja kilpailijoille noin 100 henkildautolle sekéa 10
linja-autolle. Henkilokohtaisen kilpailun kilpailukeskukseen paikoitustilaa varataan
toimitsijoille noin 70 ja kilpailijoille noin 150 henkildautolle seka 10 linja-autolle. Paikoitusta
ohjaavat liikenteenohjaajat.

Kilpailujen jarjestaminen voi edellyttda jarjestettyja kuljetuksia majoituksesta tai
kilpailukeskuksesta lahtopaikalle ja maalista takaisin kilpailukeskukseen. Kuljetusaika
jarjestéjien osoittamasta majoituksesta tai kilpailukeskuksesta lahtopaikalle ei saa kestaa yli
puolta tuntia.
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Kilpailukeskuksen sisainen opastus aloitetaan paikoitusalueelta. Nuoliopastus ja
tarvittaessa nauhoitus jarjestetdan kaikkiin osanottajien tarvitsemiin kohteisiin. Liséksi
kilpailukeskukseen sijoitetaan opaskarttoja. Hyva opastus vahentaa tarpeetonta
henkilbresurssien sitomista osanottajien neuvontatehtaviin kilpailun kuluessa.

Kaikki opasteet ja merkinnét poistetaan valittdmasti, kun niita ei tarvita.
5.3 Kilpailutoimisto

Kilpailutoimiston tehtavana on osanottajille jaettavan materiaalin hankkiminen,
kilpailukutsujen postitus ja jakelu, viestien juoksu-/hiihtojarjestysten osanottajamuutosten
vastaanotto ja valitys tulospalveluun seké info-pisteena toimiminen kilpailun aikana.

Kilpailukutsut l&hetetaan metsaurheilupiireille ja metsdalan opiskelijayhdistyksille SMUL:n
sihteerilta saatavien yhteystietojen mukaisesti siten, ettd ne ovat vastaanottajilla kuukautta
ennen kilpailua.

Kilpailukutsu siséltaa salaamisvelvollisuus huomioon ottaen riittavat tiedot:

- kilpailuajankohdasta ja -paikoista

- osanotto-oikeudesta

- viestista

- henkilokohtaisesta kilpailusta

- ilmoittautumisesta

- osanottoilmoitusten toimittamisesta (postiosoite, fax.,
sahkdposti) ja viimeisesta ilmoittautumisajankohdasta
(10 paivaa ennen viestikilpailun ajankohtaa)

- majoituksesta ja ruokailusta seka niiden varaamisesta

- osanottomaksuista ja niiden maksamisesta (huom. SMUL:n
hyvaksymat enimmaismaksut!)

- opastuksesta

- lisétietojen saannista.

Viikkoa ennen kilpailuja piirien yhdyshenkildille 1ahetetaan kasiohjelmat lahtolistoineen seka
mahdollisesti muu esim. opastukseen liittyva materiaali. Tiedotuksessa hy6édynnetaan
sahkdpostia ja SMUL:n tai muita ennalta ilmoitettuja internet-sivuja mahdollisuuksien
mukaan. Ainakin lahtolistat ja ajo-ohjeet kilpailukeskuksiin toimitetaan SMUL:n
www-kotisivuille.

Viestissa kilpailijoiden tarvitsema materiaali pakataan kirjekuoriin, joiden paalle merkitadéan
sarja ja nimi. Kilpailutoimistosta 2-3 tuntia ennen viestin alkua jaettaviin kuoriin pakataan:

- kilpailunumerot

- juoksu-/hiihtojarjestyslomake (palautettava taytettynd)
- tehtavakortit (1 talvikortti/kilpailija)

- k&siohjelma

ja tarvittaessa

- viestin lisdohjeita, jotka eivat ilmene k&siohjelmasta
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- suunnistuksen kilpailukortti
- hakaneuloja (4/kilpailija)
- muu materiaali.

Henkilokohtaisessa kilpailussa kilpailijan tarvitsema materiaali pakataan kirjekuoriin, joiden
paalle merkitaan nimi, sarja, kilpailunumero ja metsaurheilupiiri.

Kilpailutoimistosta ilmoitettuna aikana jaettaviin kuoriin pakataan:

- kilpailunumero
- tehtavakortti
- k&siohjelma

seka tarvittaessa

- suunnistuksen kilpailukortti
- kilpailukortin suojus

- hakaneuloja (4/kilpailija)

- muu materiaali.

Kilpailutoimisto avataan viestin kilpailukeskuksessa kolme tuntia ennen ensimmaista lahtoa.
Kilpailutoimisto pidetddn avoinna viestin kilpailukeskuksessa viestikilpailun loppuun saakka
eli noin kaksi tuntia lahdon jalkeen. Aukioloaika on siten yleensa klo 12.00-17.00.

Kilpailutoimiston palvelupiste toimii samalla infona. Ennen viestia kilpailutoimiston tarkein
tehtava on viestin kilpailumateriaalin jako. Juoksu-/hiihtojarjestysilmoitukset palautetaan
ensisijaisesti suoraan tulospalveluun. Juoksu-/hiihtojarjestysten vastaanotto hoidetaan
tarvittaessa kilpailutoimistossa.

Henkilokohtaisen kilpailun materiaalin jako ja kilpailjamuutosten vastaanotto voidaan
aloittaa jo viestipaikan kilpailutoimistossa. Naité palveluja varten varataan erillinen
henkilokunta tai tehtava aloitetaan vasta kun viestin tarvitsemat palvelut on annettu.

Paamajoituspaikassa ja/tai henkilokohtaisen kilpailun kilpailukeskuksessa kilpailutoimisto
avataan viimeistaan kilpailua edeltavan paivan iltana klo 18.00 ja pidetaan avoinna
vahintdén klo 22.00 saakka. Kilpailupdivdn aamuna toimisto avataan viimeistaan kaksi
tuntia (klo 6.00) ennen ensimmaisen kilpailijan l1&htda ja pidetdan auki koko kilpailupaivan
ajan (noin klo 16.00 saakka).

Kilpailutoimiston varusteisiin kuuluvat ainakin:

- kalusteet

- lomake kilpailijamuutoksia varten

- maksukuitteja kilpailijamuutoksia varten
- kassa, jossa riittava pohjakassa

- puhelimia

- jarjestelytoimikunnan puhelinluettelo

- k&asiohjelmia

- 2 kpl kopiokoneita
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- kopiopaperia

- laskimia

- nitojia

- rel'ittgjia

- opaskarttoja

- toimistotarvikkeita (kynia, kumeja, sakset, teippia ym.).

Kilpailutoimistossa tarvitaan koko aukioloajan vahintaan kaksi henkil6&, ruuhka-aikoina
nelja. Kilpailutoimiston henkilokunnan valinnassa kannattaa erityistd huomiota kiinnittaa
palveluhenkisyyteen ja metsataitokilpailukokemukseen. Vahintaan yhden toimitsijan tulee
hallita molemmat kotimaiset kielet.

6. HUOLTO
6.1 Majoitus

Metsataitomestaruuskilpailuissa jarjestaja huolehtii majoitusvarauksista kilpailijoiden
ilmoittautumisten yhteydessa tekemien varausten mukaisesti tai antamalla
majoitusjarjestelyt suoraan majoitusliikkeen tehtavéaksi. Lisaksi on huomioitava mahdolliset
toimitsijoiden ja SMUL:n hallituksen tarvitsema majoitustila. Kilpailupaikan sijainnista ja
muista majoitusvaihtoehdoista riippuen noin 400 kilpailijan SM-kilpailuissa jarjestajien
varaamaa majoitustilaa tarvitaan 200-400 ja keskimaarin noin 250 henkilélle.

Mikali mahdollista, jarjestajien tarjoama majoitus varataan yhteen paikkaan,
mahdollisimman lahelle kilpailukeskuksia, erityisesti henkilokohtaisen kilpailun
kilpailukeskusta. Mikali jarjestajat saavat majoitusyritykselta jarjestelypalkkiota tai
vastaavaa etuutta, saavat kilpailijoiden maksamat hinnat majoituksesta tasta huolimatta olla
enintdan majoitusliikkeen muilta asiakkailta perimien hintojen tasoiset.

6.2 Pukeutuminen ja peseytyminen

Metsataitomestaruuskilpailujen pukeutumis- ja peseytymistilojen jarjestamisessa oleellista
on samanaikaisesti tiloja tarvitsevien kilpailijoiden suuri maara. Pukeutuminen ja
peseytyminen jarjestetaan aina sisatiloihin.

Pukeutumis- ja peseytymistilojen mitoitus tehdaan kilpailijaméaéarien ja lahtovalien
perusteella. Viesteissa pukeutumistilat mitoitetaan noin 150 miehelle ja 15 naiselle.
Peseytymistilat mitoitetaan miehille noin 20 ja naisille 2 samanaikaiselle kayttajalle.

Henkilokohtaisessa metsataitomestaruuskilpailussa miesten pukeutumistilat mitoitetaan
noin 350 miehelle ja 30 naiselle. Peseytymistilat mitoitetaan miehille noin 60 ja naisille noin
10 samanaikaiselle kayttajalle.

Mikali majoituspaikka on kilpailukeskuksen l&heisyydessa, kaytetdan majoitustilojen
pukeutumis- ja peseytymistilat mahdollisuuksien mukaan hyvaksi.

Kesamestaruuskilpailuissa varusteiden pesulle varataan mahdollisuuksien mukaan erillinen
paikka.
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Suunnistusjalkineilla likkuminen sisatiloissa estetaén tarvittaessa.
6.3 Ruokahuolto

Metsataitomestaruuskilpailuissa jarjestdjat huolehtivat siita, ettéa kahviotasoiset palvelut
ovat kilpailukeskuksissa saavutettavissa kilpailutapahtumien ajan.

Ruokailumahdollisuudet ovat jarjestdjan osoittamissa majoituspaikoissa tai niiden
valittbmassa laheisyydessa kaytettavissa:

- viestipaivan iltana klo 17.00-22.00

- henkilokohtaisen kilpailun aamuna klo 6.00-9.00 (alkaen
viimeistaan 2,5 tuntia ennen ensimmaista lahtoa)

- henkilokohtaisen kilpailun paivana klo 10.00-15.00.

Ruokalajivaihtoehdoissa huomioidaan kestavyysurheilijoille sopivat ruokavaihtoehdot.
Ruokailun hinnat ovat enintd&n kyseisten ravintoloiden normaaleja hintoja.

Toimitsijoiden ruokailu jarjestetaén siten, etta se ei vaikeuta kilpailijoiden ruokahuollon
sujumista. Toimitsijoiden kahvi- ja ruokailumahdollisuus jarjestetdan tapauskohtaisesti esim.
lippuja vastaan erillisessa tilassa.

6.4 Kuljetukset

Kesamestaruuskilpailun majoituspaikkojen, kilpailukeskusten ja kilpailualueen valinnalla on
jarjestajien toteutettavaksi tulevat kilpailijoiden kuljetukset pyrittdva minimoimaan.
Talvimestaruuskilpailuissa on valtettava kuljetuksia, koska kilpailijoiden suksihuolto voi
vaikeutua kohtuuttomasti.

Joskus kuljetuksen jarjestdminen majoituksesta tai kilpailukeskuksesta kilpailualueelle on
valttdmatonta. Kuljetusten suunnittelussa on erityistd huomiota kiinnitettava
liikenneturvallisuuteen. Kuljetusten aikataulut laaditaan selkeiksi esim. [aht6aikojen tai
kilpailunumeroiden mukaisesti ryhmitellen. Kilpailijoille tulee varata riittavasti kuljetuksen
jalkeista valmistautumisaikaa - vahintaan noin 15 minuuttia - lahtdalueella.

Yleisin kuljetustarve syntyy kesamestaruuskilpailuissa taitosarjan kilpailijoiden
kuljettamisesta tehtavareitin maalista kilpailukeskukseen. TAma kuljetus on jarjestettava
aina jatkuvana ns. non-stop -kuljetuksena. Maaliin saapuneen kilpailijan odotusaika on
enintdan noin 10 minuuttia.

6.5 Ensiapu
Metsataitomestaruuskilpailujen ajaksi jarjestetddn ammattitaitoinen ensiapuhenkilosto ja
kuljetuskalusto. Myds ensiavun suunnittelussa ja henkildstdn sijoittamisessa kaytetdan

asiantuntija-apua. Suomen Punaiselta Ristilta (SPR) on saatavissa seka asiantuntija-apua
ettd henkilostoa.
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Kaikilla toimitsijoilla on oltava tiedossa ensiapuhenkiloston yhteystiedot
(matkapuhelinnumerot), sijoittuminen kilpailutapahtuman aikana ja yleinen hatanumero 112.
Nain hatatilanteissa valtytaan tarpeettomilta viivytyksilta.

6.6 Lastenhoito

Metsataitomestaruuskilpailujen kilpailukeskuksiin jarjestetddn ammattitaitoinen lastenhoito
kilpailujen ajaksi. Varaukset lastenhoitotarpeista ja niihin liittyvat ennakkotiedot voidaan
pyytaa jo ilmoittautumisvaiheessa.

Metsataitomestaruuskilpailuissa kilpailun aikana hoitoa tarvitsevien lasten méara on
2000-luvun vaihteessa vaihdellut kahdesta kymmeneen, joten hoitajia tarvitaan vahintaan
kahdesta kolmeen.

Ammattitaitoisia lastenhoitajia voi tiedustella Mannerheimin Lastensuojeluliiton alueellisista
piireista tai paikallisosastoista.

6.7 Muu huolto

Talvimestaruuskilpailuissa suksihuoltoon osoitetaan asianmukaiset paikat, mieluiten
sisétilat. Hyvin tuuletetussa voitelutilassa on sahkoét, pistorasioita, jatkojohtoja ja
mahdollisuuksien mukaan muutamia voitelupenkkeja. Majoitusliikkeiden, urheilukeskusten,
varuskuntien, oppilaitosten huolto- ja varastotilat kuten autotallit, korjaamohallit tai tykkihallit
ovat tarkoitukseen sopivia.

Kesamestaruuskilpailuissa yleisen ja naisten sarjan kilpailijoiden tehtavareitilla kayttamat
varusteet jatetaan tehtavareitin maaliin. Kilpailijat pakkaavat jarjestéjien tehtavareitin
maaliin toimittamiin muovipusseihin omat varusteensa ja merkitsevat tussilla
kilpailunumeronsa pussin sivuille. Jarjestajat kuljettavat varustepussit valittdmasti
suunnistuksen maaliin. Varustepussit ryhmitella&n kilpailijanumeroiden mukaisesti esim. 50
ryhmiin (1-50, 51-100 jne.)

Talvimestaruuskilpailuissa jarjestetaan kaikkien kilpailijoiden lammittelyn aikana kayttdmien
vaatteiden kuljetus lahddsta kilpailukeskukseen vastaavalla tavalla kuin
kesdmestaruuskilpailujen tehtavareitin maalista kilpailukeskukseen.

Kesamestaruuskilpailuissa henkilokohtaisen suunnistuksen |Ahddssa on jarjestajien
juomapaikka, jossa on saatavana vahintaan vetta. Muiden mahdollisten juomien koostumus
ilmoitetaan kilpailijoille. Suunnistusviestin vaihdossa ja maalissa on saatavana juotavaa.

Talvimestaruuskilpailun viestien vaihdossa ja maalissa seka henkilékohtaisen kilpailun
maalissa tarjoillaan lAmmintd juomaa.
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7. RADAT

Metsataitokilpailujen radat laaditaan SMUL:n hyvaksymien kesa-/talvikilpailujen s&antdja ja
valvojien ohjeita noudattaen. Seuraavassa olevat ohjeet ovat taydentavia ja jarjestgjien
kaytannon tyota helpottamaan tarkoitettuja.

7.1 Metséataitotehtavat

Henkilokohtaisessa kesamestaruuskilpailussa taitotehtavéareitin vaihtoehdot tiedustellaan
maastossa viimeistaan vuotta ennen kilpailua eli edellisena syksyna. Liséksi tiedustellaan
koealat ja hankitaan maanomistajien luvat. Maanomistajien kanssa neuvotellaan metsien
mahdollisista kasittelyajankohdista kuvioilla, joihin tehtavakoealoja suunnitellaan
sijoitettavan. Koealoja voidaan rajata jo tdssé vaiheessa.

Tarkka maastotiedustelu ja tehtavien yksityiskohtaisen suunnitelman laatiminen tehdaan
kilpailuvuoden kevaalla. Suunnittelu tehdaan tiiviissé yhteistydssa suunnistuksen
ratamestarin ja kilpailunjohtajan kanssa. Tehtavareitin lahtokynnys, [&hto, tehtavareitti ja
maali seka suunnistuksen laht6, suunnistusmaasto ja suunnistuksen maali muodostavat
kokonaisuuden. Lisdksi suunnittelussa huomioidaan kilpailijoiden siirtyminen l&htoon ja
taitosarjalaisten paluu tehtavareitin maalista kilpailukeskukseen seka naihin liittyvat
kuljetustarpeet.

Tehtavareitin ja suunnistuksen muodostamalle kokonaisuudelle laaditaan aikataulu, jonka
mukaan kuljetukset ja huolto jarjestetaan.

Lahto- ja maalipaikkoja suunniteltaessa otetaan huomioon my6s huoltoyhteyksien
tarvitsemat tieyhteydet sekd sadesuojien tarve. Valmiit ladot, katokset tms. kannattaa
hyddyntaa.

Tehtavareitti suunnitellaan yksityiskohtaisesti ja kaikki koealat ja varakoealat rajataan
toukokuussa.

Kilpailutehtavien yksityiskohtainen suunnitelma esitelladn valvojan hyvaksyttavaksi
touko-kesakuussa eli noin nelja kuukautta ennen kilpailuja.

Kaikki tehtavat mittaa ja laskee paaratamestarin johtama ratamestariryhméa seka erilliset
mittaukset ja samalla menetelmalla laskennat tekeva kontrolliryhma. Erillisesta
tyoskentelysta riippumatta mittausty6 voidaan puiden merkintatarpeista ja muista kaytannén
syista tehda yhta aikaa. Ratamestariryhman ja kontrolliryhnman tydskentelyn tulee kuitenkin
aina olla toisistaan riippumatonta ja itsenaista.

Valvojan hyvéaksyessa kilpailutehtavien yksityiskohtaisen suunnitelman, voidaan tehtavat 2
Puuston ik&, 8 Kuljettu matka, 10 Pinta-ala ja 11 Maaston kaltevuus mitata ja laskea. Ennen
mittauksen aloittamista on paatettava kaytettava laskentaohjelma tai kuutioimistaulukot.

Tehtavan 1 Metsatyyppi tai vastaava turvemaa maarittdmisessa ja perusteiden laatimisessa
ratamestarin suositellaan kayttavan tarvittaessa asiantuntija-apua.
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Loput tehtavat mitataan ja lasketaan kasvukauden paattymisvaiheessa elokuun
alkupuolella. Saman kilpailun kaikki tilavuuslaskennat tehdéan samalla laskentaohjelmalla
tai samoilla taulukoilla.

Lopullinen tehtavajarjestys ja koealojen rajaus tehdé&an laskentatulosten, kontrolliryhman
tulosten ja tulosten tdsmaystarpeen vaatimalla tavalla. Ratamestariryhmén ja
kontrolliryhman tulosten ero saa olla enintdéan +-4 %.

Oikeat vastaukset tasmataan koealan rajausta tai paikkaa muuttamalla vastaamaan
mahdollisimman tarkkaan tehtavéakortin ruutujakoa.

Tassa vaiheessa eli noin kaksi viikkkoa ennen kilpailuja valvoja tarkastaa radan, mittaukset ja
laskennat. Rataan tai laskentoihin tehd&éan valvojan mahdolliset esittamat korjaukset.
Valvojan hyvaksymisen jalkeen laaditaan lopulliset kilpailuohjeet k&siohjelmassa
julkaistaviksi.

Tehtavareitti ja koealojen rajat raivataan.

Tehtavien oikeat vastaukset toimitetaan tulospalvelusta vastaavalle tuloslaskennan
vaatimana ajankohtana, yleensa 1-7 paivaa ennen kilpailua.

Metsataitotehtavien paaratamestarin vastuualueeseen kilpailusta kuuluvat tehtavaradan
liséksi opastus kilpailukeskuksesta tehtavareitin 1aht6on, l[ahtékynnys, valinetarkastus, reitin
merkitseminen, koealojen merkitseminen, tehtavareitin maali ja kilpailijoiden valvonta
tehtavareitilla.

Tehtavareitti merkitaan lippusiimalla, siimarilla tai muulla vastaavalla yhtenaisella narulla tai
nauhalla.

7.2 Suunnistus

Henkilokohtaisessa kesamestaruuskilpailussa yleiseen ja naisten sarjaan kuuluu
suunnistus. Kesakilpailujen sd&nndissa todetaan, etta mainittujen saantojen lisaksi
suunnistuksessa ja metsataitoviestissa noudatetaan soveltuvin osin Suomen
Suunnistusliiton vahvistamia kilpailusdantoja.

Suunnistusratojen suunnittelu etenee ajallisesti samaan aikaan metsataitotehtavien kanssa
seka tiiviissa yhteistydssa metsataitotehtavien paaratamestarin ja kilpailunjohtajan kanssa.

Yhteistyd suunnistuksen valvojan kanssa ei oleellisesti poikkea muista
suunnistuskilpailuista.

Taydentavien ohjeiden tarve suunnistuksen osalta on vahainen. Erityista huomioita
kiinnitetaan saantdjen mukaiseen ratojen vaativuuteen ja ihanneaikojen maaritykseen seka
yleisen ja naisten sarjan ratojen vastaavuuteen oikeudenmukaisen joukkuekilpailun
aikaansaamiseksi.

Ratoja suunniteltaessa ja testattaessa kaytetaan riittdvasti koejuoksijoita.

7.3 Metséataitoviesti/suunnistus
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Metséataitoviestin suunnittelu etenee ajallisesti samaan aikaan henkilokohtaisen kilpailun
metsataitotehtéavien laadinnan kanssa. Metsataitoviestin jarjestelyyn liittyy joitakin
lis&piirteita tavalliseen suunnistusviestiin verrattuna. Metsataitoviestin valvontaan
osallistuvat seka kilpailujen valvoja ettd suunnistuksen valvoja, joka voi olla sama henkilo
kuin henkilokohtaisen kilpailun suunnistuksessa.

Metsataitoviestissa tehtdvaosuuden jarjestelyt kerrotaan kilpailijoille kasiohjelman
kilpailuohjeissa, kilpailukeskuksen ilmoitustauluilla ja kuulutuksissa. Osuuksien
reittijarjestelyt ja opastukset on yhteislahdon ja kilpailun nopeatempoisuuden vuoksi oltava
erittain selkeita. Reittien risteyspaikkoihin ja tehtaville sijoitetaan lisdksi toimitsijoita ohjaus-
ja valvontatehtaviin.

Koealojen rajaukset, merkinnat ja tehtavataulut laaditaan selkeiksi. Tehtavilla olevat valvojat
eivat sijoittumisellaan saa estda opastus- tai tehtavataulujen nakyvyytta. Edellisten
osuuksien kilpailijat eivat saa ndhda seuraavien osuuksien tehtavid. Samaa koealaa
voidaan kuitenkin hyédyntaa esim. 1. ja 2. osuudella vaihtamalla tehtavaa ja tehtavatauluja
osuuksien valissa.

Vastausten merkitsemista varten varatut kynat asetetaan rippumaan nakyvasti valittomasti
tehtavan jalkeen merkityn reitin yli menevaan naruun. Kynien lukuméaara tehtavalla on
vahintaan neljasosa kilpailuun osallistuvien joukkueiden lukumaarasta eli 5-10

Laht6-, vaihto- ja maalialue on oltava riittdvan suuri ja selkeasti jasennelty ja opastettu.
Kilpailijoille ja yleisolle on selkedasti erotettu omat alueensa. Huoltajien paasy
sakkokierroksen laheisyyteen on kuitenkin turvattava sakkokierrosten laskennan
varmistamisen mahdollistamiseksi.

Puhelinyhteydet tehtavékorttien luovutus- ja tarkastuspaikalta sakkokierroksia osoittavalle
taululle jarjestetaan riittavalla henkilostolla ja kalustolla seka varmistetaan vahintadan yhdella
varajarjestelmalla. Puhelinjarjestelmia on kaytossa vahintaan kaksi (useita LA-puhelimia,
GSM-puhelimet kaikilla toimitsijoilla ja mahdollisesti my6és VHF). Yhteydet on ehdottomasti
testattava kilpailupaikalla ennen kilpailupaivaa.

Sakkokierroksia osoittava taulu ja riittdvan suurilla numeroilla ilmaistut sakkokierrosten
maarat asetetaan siten, etta seka kilpailijat etta yleis6 nakevéat joukkueiden saamien
sakkokierrosten maaran vaivatta. Myds aiemmilla osuuksilla saatujen sakkokierrosten
lukumaara seka jarjestajien mahdollisesti jalkeenpéain tekemat korjaukset sakkokierrosten
lukumaaraan on mahdollisten protestien vuoksi oltava kilpailijoiden ja yleisén nahtavana
koko kilpailun ajan.

7.4 Metsataitohiinto

Talvikilpailussa metséataitotehtavien suunnitteluun ja sijoitteluun vaikuttavat latureitti ja
mahdollisuudet ladun tekemiseen tehtavélle ja takaisin p&auralle. Talvikilpailun tehtéavien
suunnitteluty6t tehdaan kilpailuvuotta edeltavana talvena, jolloin esim. koealojen sijoittelu
latuun nahden on parhaiten kilpailuolosuhteita vastaava.

Talvikilpailun metsataitotehtavien suunnittelu, koealojen rajaus, mittaus ja laskenta tehdaan
soveltuvin osin kuten kesakilpailun.
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Koealoja ei sijoiteta jyrkkiin alamékiin eika valittomasti niiden alle.

Talvikilpailun tehtavien mittaukset ja laskenta tehdaan kilpailuvuotta edeltavan vuoden
elo-lokakuussa kasvun paatyttya. Kilpailutehtavien yksityiskohtainen suunnitelma esitelladn
valvojan hyvaksyttavaksi ennen mittauksia.

Talvikilpailujen sdanndissa todetaan, etta mainittujen sdantdjen lisaksi hiihdossa ja
metsataitoviestissa noudatetaan soveltuvin osin Suomen Hiihtoliiton vahvistamia
kilpailusaantoja. Hiihtotapaa valvovat ndiden sdant6jen mukaisesti valvojaparit.
Valvojapareja tarvitaan maastosta riippuen 4-6. Ainakin seuraavat rikkeet merkitadan
valvontakorttiin: toisen kilpailijan estaminen, vaistamisvelvollisuuden laiminlydnti, tarpeeton
uralta poistuminen ja taman lisdksi perinteisella tavalla hiihdettaessa luisteluaskelten
ottaminen.

Metséataitokilpailun latu poikkeaa usein paalatu-uralta tehtavalle. Ladun merkinta tehdaan
riittavan tiheassa olevin suuntanuolin (esim. "Metsataito =>"). Kaikki kilpailuladusta
poikkeavat laturisteykset suljetaan puomeilla, yhtenaisella havutuksella tai vastaavilla
esteilla. Jyrkat kdannokset varmistetaan kilpailijoita ohjaavilla toimitsijoilla.

Paalatu-uralta poikkeavat latu-urat raivataan lumettomana aikana riittavan leveaksi ja
mahdolliset kannot lyhennetaan.

7.5 Metséataitoviesti/hiihto

Talvikilpailun metsataitoviestin suunnittelussa ja toteutuksessa noudatetaan soveltuvin osin
kesékilpailun metsataitoviestin ja metsataitohiihdon ohjeita.

Koska hiihdettaessa kilpailijoiden nopeudet ovat suunnistukseen verrattuna huomattavasti
suurempia, on latuopastusten, tehtavataulujen seka koealojen turvalliseen sijoitteluun ja
selviin rajauksiin kiinnitettava erityistd huomiota. Erityisesti 1. osuuden tehtavat sijoitetaan
paikkoihin, jossa kilpailijoilla on riittavasti tilaa arviointiin, vastaamiseen ja ohittamiseen
myos latu-uralla.

Vastausten merkitsemista varten varatut kynat asetetaan rippumaan nakyvasti valittomasti
tehtavan jalkeen latu-uran yli menevaén naruun. Kynien lukumaara tehtavalla on vahintaan
neljasosa kilpailuun osallistuvien joukkueiden lukumaarasta eli 5-10.

Kaytettavat kynat testataan eri lampatiloissa ja varmistetaan, etta jalki jA& myods markaan
tehtavakorttiin.

8. TULOSPALVELU

Metsataitokilpailujen jarjestamisessa tuloslaskenta muodostaa muihin l&heisiin
urheilulajeihin verrattuna merkittavan tehtavakokonaisuuden. Mestaruuskilpailuissa
tuloslaskenta ja siihen liittyvat palvelut on hoidettu atk-jarjestelmia hyédyntaen. Kaarlo ja
Heikki Karvisen Tulostus-KJK Oy:n (osoite: Kaarlo Karvinen, Haukantie 8 D 19, 04320
TUUSULA) palvelut ovat olleet kaytossa lahes kaikissa kilpailuissa.

Tulostus-KJK Oy:n palvelu on siséltanyt:
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- l[&htolistojen laatimisen ja painoon toimittamisen

- metséataitokilpailun tehtavakorttien ja suunnistuksen
kilpailukorttien tulostuksen jarjestajan toimittamalle (viimeistaan
3 viikkoa ennen kilpailua) materiaalille

- ajanoton

- tulokset.

Vaikka tulospalvelun ydintehtavat ulkoistetaan, vastuu tulospalvelusta ja monet tehtavat
sailyvat jarjestgjalla. Tulostus-KJK Oy:n palveluja kaytettdessa jarjestajan tehtavana on
edelld mainitun lisaksi:

- ilmoittautumisten vastaanottaminen ja toimittaminen
Tulostus-KJK Oy:lle

- viestikilpailujen tehtavakorttien tulostus

- tila, johon s&hkoét (esim. asuntovaunu) maaliin

- vara-ajanotto

- henkilokohtaisessa kilpailussa tehtavakorttien tarkistus ja
tallentaminen 7 mikrotietokoneelle (varataan myods vahintaan 1
varakone)

- tulosten toimittaminen kilpailutoimistoon ja tulostauluille.

Tulostus-KJK Oy:n palveluja kaytettaessa jarjestajan puolesta tarvitaan lisaksi noin 25
henkil6a.

Tarkemmasta yhteistyosta, aikataulutuksesta, tydnjaosta ja tarvittavasta varustuksesta
sovitaan aina tulospalvelun toimittajan kanssa yksityiskohtaisesti.

Henkilokohtaisen kesakilpailun tehtavakortit kopioidaan tarkistuksen jalkeen. Kopion
toiselle puolelle tulevat tehtavien oikeat vastaukset ja lyhyet perustelut. Kopiot jaetaan
metsaurheilupiireittain viimeisen kilpailijan maaliin tulon jalkeen, mutta ennen palkintojen
jako.

Palkintojenjaon jalkeen jaetaan kilpailujen kaikki tulokset metsaurheilupiirien edustajille.
Tulokset toimitetaan viivytyksetta, viimeistddn seuraavana arkipaivand SMUL:n kotisivuille
ja taitomerkkisihteerille.

9. TALOUS

Kesa- ja talvimestaruuskilpailujen jarjestaminen on jdsenmaksujen ohella
metsaurheilupiirien talouden perusta. Kilpailujen liikevaihto on viime vuosina ollut noin
100.000 mk ja taloudellinen tulos vaihdellut 20.000 mk:sta aina yli 70.000 mk:aan.
Kilpailujen talouden suunnittelu, seuranta ja tilinpaatos vaikuttavat siten oleellisesti
metsaurheilupiirin tulevien vuosien talouteen ja siten toimintaedellytyksiin. Taloustuloksen
maksimointi ei kuitenkaan saa nousta jarjestdjien paatavoitteeksi kilpailujen tason ja
kilpailijoiden saamien palvelujen kustannuksella.
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Metsataitokilpailujen talous eriytetdan omaksi kokonaisuudeksi heti jarjestelytoimikunnan
avainhenkildiden nimeamisen yhteydesséa. Myos kilpailujen taloustuloksen kaytosta tai
tappiosta vastaamisesta tehd&an ainakin periaatteelliset paatokset jo tdsséa vaiheessa.

Kilpailujen rahaliikenteessa kaytetaan eri pankkitilia kuin metsaurheilupiirin muussa
toiminnassa ja tilinkayttdoikeudet annetaan jarjestelytoimikuntaan kuuluville henkiloille,
yleensa kilpailunjohtajalle, sihteerille ja taloudenhoitajalle. Tilin alkusaldo siirretdéan
tarvittaessa metsaurheilupiirin muulta tililta.

Kilpailun talousarvio (lite 2) laaditaan ja hyvaksytaan jarjestelytoimikunnassa
mahdollisimman varhaisessa vaiheessa. Kilpailunjohtajan vastuulla on, etta jo
ensimmaisessa jarjestelytoimikunnan kokouksessa voidaan esitelld ainakin alustava
talousarvio, joka toteutuessaan tayttaa esim. metsaurheilupiirin asettamat taloustavoitteet.
Talousarvion toteutumista seurataan kaikissa jarjestelytoimikunnan kokouksissa.

Metsataitokilpailujen paatulot muodostuvat osanottomaksuista, kasiohjelman
mainosmyynnista ja erilaisista yhteistydsopimuksista. Hyvin koordinoitu kasiohjelman
mainosmyynti kannattaa yleensa hajauttaa useamman henkilon tehtavaksi. Ainakin
merkittavimpien yhteistydésopimusten tekeminen on kilpailunjohtajan vastuulla.

Seka ilmoitustilaukset (liite 3) ettd yhteistydsopimukset (lite 4) laaditaan kirjallisina. Taméa
auttaa saatavien perinnassa ja yhteistyésopimusten ehtojen tayttymisen toteamisessa.

Kilpailujen taloudenhoitajaksi hoitamaan kirjanpitoa nimetdan kirjanpitotaitoinen henkil.
Tilinpaatos laaditaan mahdollisimman pian kilpailujen jalkeen. Tilintarkastuksen suorittavat
metsaurheilupiirin valitsemat tilintarkastajat, jotka ovat mielellaan samat kuin
metsaurheilupiirilla.

Taloustuloksen kaytdsta voi viimeisessa kokouksessaan tehda yksityiskohtaisenkin
esityksen metsaurheilupiirille siitd, kuinka taloustulos kaytetaan. Yleensa taloustuloksen
kaytto jaksotetaan 5-10 vuodelle.

Metsataitomestaruuskilpailuissa ei ainakaan viime vuosina ole syntynyt tappiollisia
tilinpaatoksia. Mahdollisesta tappiosta vastaaminen kuuluu ensisijaisesi metsaurheilupiirille,
joka on rekisteroity yhdistys ja jonka nimissa ja valtuuttamana jarjestelytoimikunta toimii.

10. KASIOHJELMA

Kilpailuita varten toimitetaan A5-kokoinen kasiohjelma. Kasiohjelma julkaistaan noin viikkoa
ennen kilpailuja, jotta lahtdlistat, kilpailuohjeet yms. voidaan toimittaa metsaurheilupiireille
kasiohjelman muodossa. Kasiohjelman mainostilan myynti muodostaa oleellisen osan
mestaruuskilpailujen tuotoista.

Kasiohjelman esimerkkisisalto:
- kilpailun suoijelijan tervehdys
- kilpailupaikkakunnan kunnallisjohtajan tervehdys

- jarjestelytoimikunnan puheenjohtajan (kilpailunjohtajan)
tervehdys
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- kilpailuorganisaatio

- ohjelma

- yleisohjeet

- opaskartat

- kilpailuohjeet

- [&htolistat

- palkintoluettelo

- ailkaisemmat mestarit

- SMUL:n jasenliitot ja metsaurheilupiirit
- metsataitokilpailun s&&annot.

Kasiohjelman rakennetta ja siséaltbd muutetaan tarvittaessa ja kehitetaan jatkuvasti.

Kasiohjelman toimittaminen ja mainosten myynti ovat paljon tydaikaa vaativia tehtavia.
Nama tehtavat voivat olla eri henkildiden vastuulla. Kasiohjelman sisallon tuottavat omalta
osaltaan eri vastuuhenkil6t kasiohjelman toimittamisen edellyttamassa aikataulussa.

Kasiohjelma toimitetaan yleis- ja kilpailuohjeita seka lahtdlistoja lukuunottamatta valmiiksi
noin kuukautta ennen kilpailuja. Lopullinen taitto- ja painoty6 voidaan siten tehda nopeasti
viimeisten osien valmistuttua.

11. KUULUTUS

Mestaruuskilpailuihin jarjestetadn kuulutus. Kuulutuksia tehddén seka suomeksi etta
mahdollisuuksien mukaan ruotsiksi. Kuulutuksen tarkoituksena on:

- tiedottaa oleellisista kilpailuohjeista ja mahdollisista muutoksista
ennen kilpailua, erityisesti viesteissa

- esitella kilpailijat

- pitaa kilpailijat ja yleiso ajan tasalla kilpailun kulusta

- viihdyttaa haastatteluilla ja musiikilla

- esittaa yhteistydsopimuksen mukaiset mainokset.

Varustukseksi tarvitaan urheilukilpailuissa kaytettava kuulutustekniikka.
Kilpailukeskuksessa valmiina olevaa kuulutustekniikka kannattaa hy6dyntaa.

Kuulutus on tiiviissa yhteistydssa ja samoissa tyotiloissa tulospalvelussa ajanottoa hoitavien
kanssa. KJK-Tulostus Oy:n tulospalvelujarjestelma tukee metsataitokilpailujen kuulutusta.

Kuuluttajalta edellytetdan alan kokemusta seka laajoja taustatietoja metsataitokilpailuista ja
kilpailijoista.
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12. TIEDOTUS

Metsataitokilpailujen harrastajat, muut metsdammattilaiset, tydantajat, metsanomistajat ja
suuri yleis6 saavat tietonsa ja luovat kasityksensa metsataitokilpailuista padasiassa
tiedotusvalineiden antaman tiedon valityksella. Tiedotuksella voidaan ratkaisevasti
vaikuttaa siihen, millainen mielikuva metsataitokilpailuista annetaan julkisuudessa ja miten
sidosryhmaét lajiin ja sen harrastajiin suhtautuvat. Ammattitaitoinen tiedottaja toimii
laheisessa yhteistydssa kilpailunjohtajan kanssa.

Tiedotukseen liittyy aina selkea lehdisttiedote, joka jaetaan paikallisille ja maakunnallisille
tiedotusvalineille seka ainakin metsaalan valtakunnallisille tiedotusvalineille ja Suomen
Tietotoimisto STT:lle. My0s tiedotustilaisuuksien kutsut laaditaan selkeiksi ja
mahdollisimman paljon mielenkiintoa herattaviksi.

Tiedotus mestaruuskilpailuista aloitetaan 1-2 vuotta ennen kilpailuajankohtaa. Tiedotuksen
aloittaminen voi liittya kilpailujen jarjestdmisoikeuden myoéntamiseen, suojelijan
pyytamiseen tai jarjestelytoimikunnan ensimmaiseen kokoukseen.

Ensimmainen tiedotustilaisuus pidetdan mahdollisuuksien mukaan siten, etta kilpailun
keskeiset vastuuhenkilot ja suojelija ovat paikalla. Tiedotuksen tavoitteena on saada
kilpailujen jarjestaminen yleiseen tietoisuuteen seka samalla pohjustaa maanomistajalupien,
toimitsijoiden ja yhteistydsopimusten saantia ja edistda kasiohjelmamainosten myyntia.

Seuraava tiedotustilaisuus jarjestetaan noin puoli vuotta ennen kilpailuja. Tiedotuksessa
esitellaan kilpailuja ja jarjestelyjen etenemisesta kertoen myaos tarkka kilpailuajankohta.
Kilpailupaikat voidaan salaamissyisté jattaa viela kertomatta. Tiedotuksen tavoitteet ovat
samat kuin ensimmaisella kerralla, mutta liséksi heratetaan tiedotusvalineiden mielenkiinto
itse kilpailutapahtuman uutisointiin.

Kahta péivaéa ennen viestikilpailua jarjestetaan tiedotustilaisuus mielella&n viestikilpailun tai
henkilokohtaisen kilpailun kilpailukeskuksessa. Tiedotuksen tarkoituksen on antaa
tiedotusvalineille tarkkaa taustatietoa kilpailuista jakaen mm. kasiohjelma kayttéén. Samalla
selvitetaan tiedotusvalineiden toiveet kilpailupéivien osalta ja sovitaan yhteistyosta,
rajoituksista kilpailujen aikana ja tulosten toimittamisesta.

Kilpailun aikana toimittajien ja valokuvaajien oppaana toimii kilpailujen tiedottaja tai h&nen
nimeamansa henkild. Myds kilpailunjohtaja on mukana ainakin osan aikaa. Toimittajille
annetaan mahdollisimman havainnollinen kuva kilpailujen luonteesta ja kulusta. Tiedottajan
vastuulla on, etté tiedotusvélineiden edustajat eivat kuitenkaan héiritse kilpailijoiden
suorituksia.

Seka viestikilpailusta ettd henkil6kohtaisesta kilpailuista laaditaan tiedote, joka toimitetaan
tiedotusvalineille tulosten lahetteena. Tulokset toimitetaan tiedotusvalineille viivytyksetta
heti niiden valmistuttua.

Jarjestajat laativat valmiita uutisia ja ottavat valokuvia niille lehdille, jotka eivat lahetd omaa
toimittajaa tai valokuvaajaa kilpailupaikalle.

13. PALKINNOT
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Mestaruuskilpailuissa mitalisijoille 1-3 sijoittuneille jaetaan ns. "Puunkiertgja"- mitalit.
Henkilokohtaisessa kilpailussa (yleisessa ja naisten sarjassa seka taito-/veteraanisarjassa)
ja joukkuekilpailussa seké yleisen sarjan ja veteraanisarjan viesteissa kaytetaan isoa

(47 mm) mitalia. Naisten ja opiskelijoiden viesteissa kaytetddn pienia (36 mm) mitaleita.
Viesteissa mitali ja palkinto jaetaan jokaiselle joukkueen jasenelle.

Mitalien kaantépuolelle kaiverretaan merkintda Suomen Mestaruuskilpailusta, onko kyse
kesa- vai talvikilpailusta, vuosiluku, sarja ja kilpailupaikka. Esimerkki kaiverruksesta:

SM KESA 2000
NAISET
Vuokatti

Henkilokohtaisen kilpailun sarjoissa muistopalkintojen lukumaara on vahintadan 10 % sarjan
osanottajamaarasta, mutta muistopalkinto jaetaan kuitenkin kaikille pistesijoille 1-6
sijoittuneille.

Mestaruuskilpailuissa jaetaan osanottajaméaéarien mahdollistaessa palkintoja vahintaan
seuraavasti, kpl:

mitalit kunniapalkinnot muistopalkinnot
Henkilokohtainen kilpailu
yleinen 3 6 20
taito-/veteraanisarja 3 6 20
naiset 3 3 6
miesopiskelijat 3
naisopiskelijat 3
Metséataitoviesti
yleinen 3 1
veteraanit 3 1
naiset 3 1
miesopiskelijat 3 1
naisopiskelijat 3 1

Metsataitoviestin voittajille voidaan kunniapalkintojen asemesta jakaa myos kilpailuissa
kaytettavat muistopalkinnot.

Palkintojen tasossa huomioidaan mestaruuskilpailuille kuuluva arvo. Sarjojensa voittajien
kunniapalkinnot ovat likimain samanarvoisia osanottajamaarasta riijppumatta.

- Niiranen, A. & Seilonen, R. 2001. Metsataitomestaruuskilpailujen jarjestajan opas -



25

14. KOKOUKSET, KUTSUVIERAAT JA PALKINTOJENJAKOTILAISUUS

Metsataitomestaruuskilpailuihin tai niiden yhteyteen liittyy useita juhlatilaisuuksia ja
kokouksia seka erinomainen mahdollisuus hoitaa metséurheilua edistavia
yhteiskuntasuhteita.

14.1 Kokoukset

Viestipaivan iltana, valittomasti viestin loputtua jarjestetaan seka kesamestaruuskilpailujen
ettd talvimestaruuskilpailujen yhteydessa yleensd SMUL:n hallituksen kokous. Kokousta
varten jarjestdjat varaavat SMUL:n sihteerin kanssa sovitulla tavalla noin 10 hengen
kokoustilan ja kokoustarjoilut. Hallituksen pyynndsta jarjestajien edustaja, yleensa
kilpailunjohtaja esittelee kilpailujen jarjestelyja ja niiden sujumista.

Talvimestaruuskilpailujen yhteydessa jarjestetaan valittomasti hallituksen kokouksen
jalkeen yleensd myods SMUL:n liittokokous. Kokousta varten jarjestajat varaavat SMUL:n
sihteerin kanssa sovitulla tavalla noin 40 hengen kokoustilan ja kokoustarjoilut.

14.2 Kutsuvieraat

Viestipaivan iltana jarjestetaan kutsuvierastilaisuus. Kutsuvierastilaisuus voi olla jarjestavan
metsaurheilupiirin asemesta olla my6s tarkeén yhteistybkumppanin, kunnan tai muun
yhteisty6tahon isannéima. Kilpailun johto yhdessa isdnnan kanssa paattaa
kutsuvierastilaisuuteen kutsuttavat.

Esimerkkina kutsuvierastilaisuuden osanottajista:

- jarjestelytoimikunnan puheenjohtaja ja kilpailunjohtaja

- jarjestelytoimikunnan sihteeri

- jarjestavan metsaurheilupiirin puheenjohtaja

- SMUL:n hallituksen jasenet, sihteeri ja taitomerkkisihteeri

- seuraavien vastaavien mestaruuskilpailujen edustajat (2
henkil6d)

- kunnan-/kaupunginjohtaja

- tarkeimpien yhteistyokumppaneiden edustajat.

Kilpailua seuraamaan kutsutaan vieraiksi yhteistydkumppaneita ja kaikki tehtavakohteiksi
metsidéan luvanneet maanomistajat. Vieraiden ohjelma on pa&osin ohjattua. Vieraiden
oppaana toimii kutsuvierasisanta. Myos jarjestelytoimikunnan
puheenjohtaja/kilpailunjohtaja on mukana ainakin osan aikaa.

Kutsuvieraille annetaan mahdollisimman havainnollinen kuva kilpailun kulusta ja

kohtuulliset tarjoilut. Kutsuvierasisdnnan vastuulla on, etté vieraat eivat hairitse kilpailijoiden
suorituksia.
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14.3 Palkintojenjakotilaisuus

Metsataitokilpailut, myds mestaruuskilpailut huipentuvat palkintojenjakotilaisuuteen.
Palkintojenjakotilaisuus jarjestetdan mestaruuskilpailujen arvon mukaisesti ja valittomasti
tulosten valmistuttua. Mikali tulokset valmistuvat arvioitua nopeammin, voidaan ohjelmaa
aikaistaa siita selkeasti kilpailukeskuksessa tiedottamalla.

Palkintojenjakotilaisuudessa jaetaan myos jarjestavan metsaurheilupiirin esittdmia tai
jarjestamia huomionosoituksia. Esitykset SMUL:n kultaisista ja hopeisista ansiolevykkeista
ja poytalippuista tehdd&n SMUL:n hallitukselle hyvissa ajoin, viimeistad&an noin puoli vuotta
ennen kilpailuja. SMUL:n pronssisen ansiolevykkeen voi myontad myos metsaurheilupiiri.
Pronssinen levyke mydnnetéan jarjestelytoimikunnan puheenjohtajalle, ellei han jo aiemmin
ole saanut kyseista merkkia.

Palkintojenjakotilaisuuden kesto on 1-1,5 tuntia. Palkintojenjakotilaisuuden ohjelmaan
sisallytetddn alkuun SMUL:n puheenvuoro ja loppuun seuraavan vuoden vastaavien
mestaruuskilpailujen jarjestajien puheenvuoro.

My6s ilman omaa menestysté jadnyt metsataitomestaruuskilpailujen osanottaja voi olla

tyytyvainen kokemaansa. Hyvin jarjestettyjen kilpailujen jarjestajan paras palkinto on
tyytyvaisena kotimatkalle lahteva kilpailija.
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